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परिपत्र 

SEBI/HO/MIRSD/MIRSD-PoD-1/P/CIR/2023/79                25 मई 2023 

सेिा में,  
तिर्डम के सभी पंजीकृत रजजस्ट्रार और शयेर रांसफर एजेंट (RTAs) 
मान्यता प्राप्त स्ट्टॉक एक्सचेंजों के माध्यम से सभी सूचीबद्ध कंपतियां  
मान्यता प्राप्त स्ट्टॉक एक्सचेंजों 
महोदय/महोदया,  

सेबी (सूचीकरण दातयत्ि और प्रकटीकरण आिश्यकताएं) वितियम, 2015 के वितियम 7(4) के 
अिुसार जारीकताड कंपिी, मौजूदा शयेर रांसफर एजेंट और िए शयेर रांसफर एजेंट के बीच 
मॉर्ल त्रिपक्षीय समझौता 

1. सेबी (इश्य ूएंर् शयेर रांसफर एजेंट के ललए रजजस्ट्रार) वितियम, 1993 के वितियम 9ए 
(1) (बी) के अिुसार: "इस समय लार्ू ककसी अन्य कािूि के तहत अपिे दातयत्िों के प्रतत 
पूिाडग्रह के त्रबिा, आरटीए तिकाय कॉपोरेट या व्यजक्त या व्यजक्तयों के समूह, जैसा भी 
मामला हो, के साथ कािूिी रूप से बाध्यकारी समझौता करेर्ा, जजसके ललए या जजसकी 
ओर से िह ककसी मुद्दे या शयेर रांसफर एजेंट के ललए रजजस्ट्रार के रूप में कायड कर रहा 
है, जजसमें उसके और ऐसे तिकाय कॉपोरेट या व्यजक्त या व्यजक्तयों के समूह के बीच 
कतडव्यों और जजम्मेदाररयों का आिंटि होर्ा"। तदिुसार, 11 अक्टूबर, 1994 के पररपि 
(अब 17 मई, 2023 को तिर्डम और शयेर हस्ट्तातंरण एजेंटों हेतु रजजस्ट्रार के ललए मास्ट्टर 
पररपि जारी होिे के कारण रद्द कर ददया र्या है) के माध्यम से सेबी द्िारा द्विपक्षीय 
समझौते का मसौदा तिधाडररत ककया र्या था।  

2.  सेबी LODR  तियमि, 2015 के तियम 7(4) के अिुसार, 'िए शयेर हस्ट्तांतरण एजेंट में 
ककसी तरह के बदलाि या तियुजक्त के मामले में सूचीबद्ध इकाई , समय-समय पर बोर्ड 
द्िारा वितिददडष् ट तरीके से मौजूदा शयेर रांसफर एजेंट, िए शयेर रांसफर एजेंट और 
सूचीबद्ध इकाई के बीच त्रिपक्षीय समझौता करेर्ी।  
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3. इस संबंध में, रजजस्ट्रार एसोलसएशि ऑफ इंडर्या (RAIN) और कुछ जारीकताड कंपतियों के 
परामशड से एक मॉर्ल त्रिपक्षीय करार तैयार ककया र्या है। त्रिपक्षीय करार का प्रारूप 
अिलुग् िक-क के रुप में में है।  

4. RTAs और सूचीबद्ध कंपतियों को सलाह दी जाती है:  

4.1. त्रिपक्षीय समझौते का प्रारूप अपिी संबंधधत िेबसाइटों पर प्रकालशत करें.: 

4.2. इस पररपि में तिधाडररत शतों का पालि करें; 

4.3.उपयुडक्त पररपि के कायाडन्ियि के ललए संबंधधत उप-तियमों, तियमों और वितियमों, 
पररचालि अिुदेशों, जैसा भी मामला हो, में आिश्यक संशोधि करिा।  

5. RTAs को सलाह दी जाती है कक िे उपयडक्त पैरा 4.1 में ददए र्ए तिदेश का अिुपालि 
01 जूि, 2023 तक rta@sebi.gov.in पर ईमेल के माध्यम स ेसेबी को करें जजसके साथ 
त्रिपक्षीय समझौते के प्रारूप िाली अपिी िेबसाइट के ललकं भी हो।  

6. यह पररपि भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड अधधतियम, 1992 की धारा 11 (1) द्िारा 
प्रदत्त शजक्तयों का प्रयोर् करते हुए प्रततभूततयों में तििेशकों के दहतों की रक्षा करिे और 
प्रततभूतत बाजार के विकास को बढािा देिे और वितियलमत करिे के ललए जारी ककया र्या 
है।  

7. यह पररपि सेबी की िबेसाइट पर www.sebi.gov.in पर "कािूिी ढांचा -> पररपि" शे्रणणयों 
के तहत उपलब्ध है।  

भिदीय, 
ह0/-  

अराधिा िमाड  
 महाप्रबधंक बाजार मध्यस्ट्थ वितियमि और पयडिके्षण विभार्  

Tel. No. 022-2644 9633  
Email id - aradhanad@sebi.gov.in 
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अिुलग् िक  – A 
 

जारीकताड, मौजूदा शयेर हस्ट्तांतरण एजेंट और िए शयेर हस्ट्तांतरण एजेंट के बीच मॉर्ल 
त्रिपक्षीय समझौता  
 

कंपिी अधधतियम, 2013 के प्रािधािों या ककसी वपछला कंपिी कािूि के तहत तिर्लमत और 
पंजीकृत कंपिी, जजसका पंजीकृत कायाडलय ........................................... (पता) (इसके बाद 
"जारीकताड" के रूप में संदलभडत), यह त्रिपक्षीय समझौता (इसके बाद "समझौता" के रूप में 
संदलभडत) आज ............. ददि ........... 20....     को ................................. में 
................................................ (जारीकताड का िाम), के बीच ककया र्या है और इसकी 
अलभव्यजक्त का अथड, जब तक कक संदभड या उसके अथड के प्रततकूल ि हो, तिष्पादक, प्रशासक, 
कािूिी प्रतततिधध और टाइदटल से उत्तराधधकारी, जैसा भी मामला हो, समझा जािा चादहए; 
और यह प्रथम भार् होर्ा,  

औि 

______________________________________________ (मौजूदा STA का िाम) 
(भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड पंजीकृत शयेर हस्ट्तांतरण एजेंट) और इसका पंजीकृत 
कायाडलय --------- --------------------------------------------------- ---------------- (इसके बाद 
"मौजूदा STA" के रूप में संदलभडत), है, जजसकी अलभव्यजक्त, जब तक कक संदभड या उसके अथड 
के प्रततकूल ि हो, तिष्पादक, प्रशासक, कािूिी प्रतततिधध और टाइटल स ेउत्तराधधकारी, जैसा 
भी मामला हो, शालमल होर्ा; और यह द्वितीय भार् होर्ा, 

औि  

___________________________________              नये STA का िाम  (भारतीय प्रततभूतत और तितनमय 

बोर्ड पंजीकृत शेयर हस्ांतरण एजेंट) और   तजसका ---------------------------------------------

------------------------------------------ में पंजीकृत कायाडलय (इसके बाद "नू्य STA " के रूप में 

संदतभडत) है, की  अतभव्यक्ति, जब तक तक संदभड या अर्ड के प्रततकूल न हो, तनष्पादको,ं प्रशासको,ं कानूनी 

प्रतततनतियो ंऔर उत्तरातिकाररयो,ं जैसा भी मामला हो, समझा जायेगा और  यह तृतीय भाग होगा;  
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जबकि   

1. जारीकताड __                                  और _                                   (स्ट्टॉक 
एक्सचेंज /एक्सचेंजों का िाम) पर सूचीबद्ध है और इसके शयेरधारकों की संख्या है और 
उसे अतंतिडयमािली के अिुसार हस्ट्तांतरण, रांसलमशि आदद से संबंधधत सेिाएं प्रदाि करिी 
हैं।  

 

2. जारीकताड का अपिे शयेरधारकों को सेिाएं प्रदाि करिे के ललए मौजूदा STA के साथ 
..................................... का एक समझौता था।  जारीकताड िे 
_________________________ के अपिे पि के माध्यम से मौजूदा STA को अपिी 
सेिाओं को बंद करिे के ललए िोदटस ददया है और बोर्ड के संकल्प के अिुसार 
_________________ से िए STA को तियुक्त ककया है।  

 

3. न्यू STA भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड (सेबी) का पंजीकृत शयेर हस्ट्तांतरण एजेंट 
है जजसका पंजीकरण संख्या है: ____________ और जारीकताड िे अपिे शयेर हस्ट्तांतरण 
एजेंट के रूप में कायड करिे के ललए न्यू STA से संपकड  ककया है और न्यू STA िे 
असाइिमेंट स्ट्िीकार कर ललया हैI 

 

4. वितियमि 9 A(1) (B) भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड (तिर्डम और शयेर हस्ट्तांतरण 
एजेंट के ललए रजजस्ट्रार) वितियम, 1993 के अिुसार, िए STA और जारीकताड ि े
______________ ददिांक एक समझौता ककया है।  

 

5. भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड (ललजस्ट्टंर् दातयत्ि और प्रकटीकरण आिश्यकताएं) 
वितियम, 2015 के वितियमि 7 (4) के अिुसार, जारीकताड को मौजूदा STA के पररितडि 
के समय मौजूदा STA और िए STA के साथ एक समझौता करिा आिश्यक है।  
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अब इसलिए जारीकताड, मौजूदा STA और िए STA तिम्िािुसार सहमत हैं:  

6. इस समझौते के प्रयोजिों के ललए कट-ऑफ ततधथ __        और मौजूदा STA द्िारा 
काम बंद करिे का _______________ होर्ी जजसपर पादटडयों के बीच पारस्ट्पररक रूप से 
सहमतत होर्ी। पादटडयां विलभन्ि र्ततविधधयों के ललए अलर्-अलर् कट-ऑफ तारीखों पर 
सहमत हो सकती हैं जजन्हें अिुबंध में तिददडष्ट ककया जाएर्ा।  

7. भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड (तिर्डम और शयेर अतंरण एजेंटों के ललए पंजीयक) 
वितियम, 1993 की वितियम 13 की अिुसूची III में ददए र्ए के अिुसार ककसी तिर्डम 
और शयेर अतंरण एजेंटों के रजजस्ट्रार के ललए आचार संदहता के खरं् 23 के अिुसार, 
मौजूदा STA िे उि सभी अलभलेखों/आंकडों और दस्ट्तािेजों को िए STA /जारीकताड को 
मौजूदा STA के समझौते की समाजप्त की तारीख से/ िए STA की तियुजक्त की तारीख 
के एक महीिे के भीतर सौंप ददया है जो शयेर रांसफर एजेंट के रूप में इसकी क्षमता में 
इसके पास हैं।    

8. जारीकताड िे मौजूदा STA से "अिापवत्त प्रमाण पि" (डर्पॉजजटरीज के तिधाडररत प्रारूप में) 
प्राप्त ककया है। (यदद मौजूदा STA के णखलाफ कोई तियामक आदेश पाररत ककया र्या है, 
तो ISIN के स्ट्थािांतरण के ललए मौजूदा STA से "अिापवत्त प्रमाण पि" की आिश्यकता 
िहीं होर्ी) और सौंपि ेके बाद विद्यमाि STA को सभी बकाया रालश का भुर्ताि कर 
ददया र्या है।   

9. जारीकताड िे मौजूदा STA द्िारा सौंपे र्ये ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेजों की िमूिा जांच करिे 
के ललए एक स्ट्ितंि लेखा परीक्षक तियुक्त ककया था। यह मौजूदा STA की जजम्मेदारी 
होर्ी कक िह जारीकताड के सभी ररकॉर्ड (भौततक और / या इलेक्रॉतिक रूप में संग्रहीत) को 
सौंपिे के समय प्रमाणणत और पूणडता सुतिजश्चत करे।   

10. मौजूदा STA िे जारीकताड और न्यू STA द्िारा तियुक्त लेखा परीक्षकों को िए STA / 
जारीकताड को सौंपे जािे िाले ररकॉर्ड / र्टेा और दस्ट्तािेजों का तिरीक्षण करिे की अिुमतत 
दी थी।   
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11.मौजूदा STA िे वपछले 3 िर्षों के ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेजों को कट-ऑफ ततधथ से पहले 
न्यू STA को सौंप ददया है और बाकी ररकॉर्ड / र्टेा और दस्ट्तािेज, यदद कोई हैं, जारीकताड 
को सौंप ददए र्ए हैं।  

12.जारीकताड और मौजूदा STA िे यह सुतिजश्चत ककया है कक कंप्यूटर र्टेा के साथ सभी 
ररकॉर्ड/ र्टेा और दस्ट्तािेजों को िए STA को ठीक से सौंप ददया र्या है।  

13.मौजूदा STA िे  ऑडर्ट से पहले िए STA को अिुबंध-I के अिुसार चके ललस्ट्ट सौंप दी 
थी। मौजूदा STA िे ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेज (अिुबंध-I के अिुसार) विधधित सूचीबद्ध 
और अिुक्रलमत ककए हैं, जो जारीकताड को सूचिा के तहत िए STA को सौंप ददए र्ए हैं। 
मौजूदा STA िे संलग्ि अिुलग्िक-I में सभी लापता अलभलेखों/आंकडों और दस्ट्तािेजों को 
विस्ट्तार से सूचीबद्ध ककया है। मौजूदा एसटीए िे यह भी उल्लेख ककया है कक शयेर रांसफर 
एजेंट के रूप में उिकी तियुजक्त के समय उक्त ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेज र्ायब थे या 
उन्हें जारीकताड/वपछले शेयर रांसफर एजेंट द्िारा उन्हें सौंप ददया र्या था और ररकॉर्ड/र्टेा 
और दस्ट्तािेज बाद में उिसे र्ुम हो र्ए हैं।  

14.न्यू STA िे ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेजों की प्राजप्त को स्ट्िीकार ककया है और ररकॉर्ड/र्टेा 
और दस्ट्तािेजों पर िमूिा जांच की है।  

15. यदद कोई विसंर्ततयां हैं, तो उन्हें मौजूदा STA और जारीकताड के ध्याि में लाया र्या है 
और अिुबंध-I में शालमल ककया र्या है।  

16. जारीकताड का पूंजी लमलाि (यािी जारी पूंजी = NSDL होजल्र्रं् + CDSL होजल्र्रं् + 
भौततक शयेरधाररता) न्यू STA द्िारा ककया र्या है। मौजूदा STA िे कट-ऑफ ततधथ 
तक सौंपे जािे िाले र्टेा के ललए इस तरह के पूंजी लमलाि उपलब् ध कराये हैं।   

17.िया STA मौजूदा STA द्िारा प्रदाि ककए र्ए र्टेा का उपयोर् करके विलभन्ि तििेशक 
अिुरोधों को संसाधधत करेर्ा।   

18. मौजूदा STA िे ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेजों में विसंर्ततयों को हल करिे के ललए अपिा 
पूरा सहयोर् प्रदाि ककया है और ररकॉर्ड/ र्टेा और दस्ट्तािेजों, यदद कोई हो, में विसंर्ततयों 
के ललए उधचत और स्ट्पष्ट स्ट्पष्टीकरण प्रदाि ककया है।   
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19. मौजूदा STA िे ISIN को िए STA में स्ट्थािांतररत करिे के ललए आिश्यक सहयोर् 
बढाया है और साथ ही िए STA द्िारा तिबाडध लोडर्रं् के ललए आिश्यक फाइल प्रारूपों 
के अिुसार सॉफ्ट र्टेा के रूपांतरण के ललए आिश्यक सहयोर् ददया है, ताकक सौंपे जा रहे 
ररकॉर्ड/ र्टेा और दस्ट्तािेजों में देखी र्ई कलमयों और / या विसंर्ततयों को हल ककया जा 
सके।  

20. मौजूदा STA िे शयेर रांसफर एजेंट के पररितडि के ललए संक्रमण अिधध के दौराि िए 
STA और जारीकताड के साथ पूरी तरह से सहयोर् ककया है।  

21. मौजूदा STA िे कट-ऑफ ततधथ तक शयेर रांसफर एजेंट की सभी र्ततविधधयों का प्रदशडि 
ककया है। 

22. शयेर रांसफर कायड से सबंंधधत कट-ऑफ ततधथ से पहले सभी देिदाररयों / जजम्मेदाररयों 
को जारीकताड / मौजूदा STA द्िारा लार्ू ककया जाएर्ा। िया STA ककसी भी पररजस्ट्थतत 
में उक् त अिधध के ललए उत्तरदायी / जजम्मेदार िहीं ठहराया जाएर्ाI इसी प्रकार, 
जारीकताड/िया STA, जैसा कक लार्ू होता है, कट-ऑफ ततधथ के बाद शेयर हस्ट्तांतरण 
कायड से संबंधधत सभी कायों की जजम्मेदारी लेर्ा और उसके बाद उत्पन्ि होिे िाली ककसी 
भी देयता के ललए जजम्मेदार ठहराया जाएर्ा, लसिाय उस दातयत्ि के जो जारीकताड / 
मौजूदा STA से प्राप्त आंकडों के आधार पर अच्छी िीयत से र्ततविधधयों के तिष्पादि 
पर उत्पन्ि हो सकती है।    

23. ररकॉर्ड/र्टेा और दस्ट्तािेज सौंपिे के बाद, मौजूदा STA 3 साल की अिधध के ललए न्यू 
STA को सौंपे र्ए र्टेा की सॉफ्ट कॉपी संरक्षक्षत करेर्ा और उसके बाद मौजूदा STA ऐसी 
ककसी भी पूिड अिधध से संबंधधत ककसी भी ररकॉर्ड के िुकसाि के ललए जजम्मेदार िहीं 
होर्ा।    

24. कटऑफ ततधथ के अिुसार भौततक शयेरधारकों से संबंधधत र्टेा / दस्ट्तािेजों की हार्ड कॉपी 
मौजूदा STA द्िारा तीि प्रततयों में मुदित की र्ई है और इसे मौजूदा STA, न्यू STA 
और जारीकताड द्िारा हस्ट्ताक्षररत ककया र्या है और प्रत्येक शयेर रांसफर एजेंट के साथ  
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रखा जाएर्ा। (यदद पूरे शयेर मास्ट्टर को वप्रटं करिा संभि िहीं है, तो कट-ऑफ ततधथ के 
अिुसार र्टेा की सॉफ्ट कॉपी जारीकताड, न्यू STA और मौजूदा STA को सौंप दी जाएर्ी।  

25. इस समझौते पर पादटडयों द्िारा केिल तभी हस्ट्ताक्षर ककए र्ए हैं जब मौजूदा STA िे 
ISIN को िए STA में स्ट्थािांतररत करिे के ललए "अिापवत्त प्रमाण पि" जारी ककया है। 
अिुबंध-I में सूचीबद्ध सभी मदों की जांच जारीकताड और िए STA द्िारा तियुक्त लेखा 
परीक्षक द्िारा की र्ई है। अिुबंध-I इस समझौते का एक दहस्ट्सा बि र्या है और मौजूदा 
STA, न्यू STA और जारीकताड द्िारा हस्ट्ताक्षररत ककया र्या है।  

26. इस करार की प्रतत जारीकताड द्िारा स्ट्टॉक एक्सचेंज (ओं) को प्रस्ट्तुत की जाएर्ी जहां भी 
जारीकताड के शयेर सूचीबद्ध हैं। भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड (ललजस्ट्टंर् दातयत्ि 
और प्रकटीकरण आिश्यकताएं) वितियम, 2015 के प्रािधािों के अिुसार, समझौते पर 
हस्ट्ताक्षर करिे के सात ददिों के भीतर स्ट्टॉक एक्सचेंज (जों) को सूचिा दी जािी आिश्यक 
है और इस समझौते की प्रतत जारीकताड के तिदेशक मंर्ल की अर्ली बैठक में पेश की 
जािी है।  

27. इस करार के संबंध में भविष्य में उत्पन्ि होि े िाले सभी वििादों और मतभेदों को 
सौहादडपूणड और शीघ्रता स ेहल ककया जाएर्ा और यदद ऐसे प्रयास विफल हो जाते हैं, तो 
उन्हें कािूि के तहत प्रािधािों के अिुसार हल ककया जाएर्ा।  

28. इस करार के प्रािधाि हमेशा भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड द्िारा जारी ककसी भी 
तियम, वितियम, ददशातिदेश और पररपिों और कािूि के अन्य प्रािधािों के अधीि होंरे्।  

29. जारीकताड िे धोखाधडी, जालसाजी, चकू की िुदटयों आदद से जोणखम को किर करिे के 
ललए विशरे्ष आकजस्ट्मक बीमा पॉललसी ली है।  

30. ऐसे शब्द और अलभव्यजक्तयां जजिका इस करार में प्रयोर् ककया र्या है, लेककि जजन्हें 
यहां पररभावर्षत िहीं ककया र्या है, जब तक कक संदभड की अन्यथा आिश्यकता ि हो, 
उिका िही अथड होर्ा जो भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड के तियमों और वितियमों 
और उसके अतंर्डत जारी पररपिों में ददया र्या है। 
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इस समझौते को पादटडयों द्िारा इस समझौते की सामग्री से अलर् ककए त्रबिा ललणखत रूप में 
पररिततडत, संशोधधत और / या संशोधधत ककया जा सकता है। बशते, यदद इसके ललए पादटडयों 
के अधधकारों और दातयत्िों को भारतीय प्रततभूतत और वितिमय बोर्ड के तियमों और वितियमों 
या स्ट्टॉक एक्सचेंज (जों) के उप-कािूिों, तियमों और वितियमों में पररितडि के आधार पर 
बदल ददया जाता है, तो ऐसे पररितडिों को इस समझौते में उजल्लणखत पादटडयों के अधधकारों 
और दातयत्िों के संशोधि में यहां शालमल मािा जाएर्ा।  

र्िाह के रूप में, यहां पादटडयों िे ऊपर ददए र्ए ददि और िर्षड पर अपिा हस्ट् ताक्षर ककया है।  

   
विद्यमाि STA का हस्ट् ताक्षर जारी करिेिाले का हस्ट् ताक्षर िए STA का हस्ट् ताक्षर  
िाम, पदिाम और ततधथ  िाम, पदिाम और ततधथ िाम, पदिाम और ततधथ 
पता  पता  पता  
   
र्िाह का हस्ट् ताक्षर  र्िाह का हस्ट् ताक्षर र्िाह का हस्ट् ताक्षर 
िाम और ततधथ  िाम और ततधथ िाम और ततधथ 
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अिुबंध – I 

क्र.सं. ररकार्ड/ र्ाटा और 
कार्जात का िाम  

ररकार्ड/र्ाटा और कार्जात र्ुम रेजेंज दटप् पणी  

  से तक  से  तक  
       

 

र्टेा और दस्ट्तािेजों को सौंपते समय, तिम्िललणखत को उपयुडक्त प्रारूप में सूचीबद्ध ककया 
जाएर्ा।  

1. भौततक शयेरधारकों के िमूिा हस्ट्ताक्षर  

2. मौजूदा STA द्िारा दजड ककए र्ए/दजड ककए जािे िाले धारकों के हस्ट्ताक्षर में पररितडि के 
ललए सहायक दस्ट्तािेजों के साथ मूल शपथ पि।   

3. प्रततभूततयों के ललए हस्ट्तांतरण र्ीर्/ रांसलमशि प्रपि  को सहायक दस्ट्तािेजों के साथ 
विधधित रूप से अतंररत/संचररत ककया र्या। इसके अलािा सभी आपवत्तजिक स्ट्थािांतरण 
र्ीर् / रांसलमशि फॉमड के ललए उिके सहायक दस्ट्तािेजों के साथ फोटोकॉपी भी अतंररत 
ककया र्या।   

4. हस्ट्तांतरण/पारेर्षण के ललए प्राप्त शयेर प्रमाण पिों और सहायक दस्ट्तािेजों के साथ लंत्रबत 
स्ट्थािांतरण विलेख।  

5. पहले से ही डर्मैट/रीमटै शयेरों के ललए अिुरोध फॉमड  

6. र्ीमैट/रीमैट के ललए लंत्रबत मामले, यदद कोई हों  

7. स्ट्टॉप रांसफर, िाम सुधार, रांसलमशि, रु्जप्लकेट समेकि/ विभाजि, िामांकि, स्ट्थािांतरण 
/ रांसलमशि, र्ीमैट, रीमैट आदद के दस्ट्तािेजों को पंजीकृत और अिुरोध करें।  

8. प्रततभूततयों के िुकसाि के ललए स्ट्टॉक एक्सचेंजों को सूधचत करिे के ललए फाइलें और जारी 
रु्जप्लकेट प्रमाण पिों के र्टेा 
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9.  POAs की सत्यावपत प्रततयों और उिके िमूिा हस्ट्ताक्षरों के साथ पािर ऑफ अटॉिी 
मामलों का रजजस्ट्टर  

10. कॉपोरेट तिकायों के ललए ज्ञापि और अतंतिडयमािली के लेख और बोर्ड के प्रस्ट्ताि,  
11. सॉफ्ट कॉपी के साथ आदेश मामलों का पंजीकरण और फाइल करें।  
12. मूल तिष्पाददत क्षततपूतत ड (Indemnities), शपथ पि आदद के साथ रु्जप्लकेट प्रमाण पि 

जारी करिे, िापसी के ललए प्राप्त सभी सहायक दस्ट्तािेजें,   
13. स्ट्थािांतरण रोकि ेके मामलों, संबंधधत पिाचार/न्यायालय तिर्षेधाज्ञा/अन्य आदेशों आदद 

की फाइल।  
14. ROC के साथ दायर वपछले िर्षड के िावर्षडक ररटिड की सॉफ्ट कॉपी।  
15. सभी मुद्दों (सािडजतिक / अधधकार) के ललए आिंटी रजजस्ट्टर  
16. र्ैर-आिंटी रजजस्ट् टर   
17. आिंटी और र्ैर आिंटी IPO / rights का आिेदि पि    
18. बैंक शडे्यूल  
19. थोक रजजस्ट्टर  
20. सदस्ट्यों का रजजस्ट्टर  
21. सॉफ्ट कॉपी के साथ ररफंर्/डर्विर्ेंर् (सभी िर्षों) के ललए भुर्तातित/अभुर्तातित सूची  
22. सॉफ्ट कॉपी के साथ आिंटि/कॉल मिी के ललए भुर्तातित/अभुर्तातित सूची  
23. ररफंर्/लाभांश खातों का लमलाि  
24. भरु्ताि ककया र्या िारंट ररफंर् / लाभांश, यदद मौजूदा STA द्िारा संग्रहीत ककया र्या 
हो। 
25. यदद मौजूदा STA द्िारा संग्रहीत ककया जा रहा है, तो भुर्ताि ककए र्ए स्ट्टब आिंटि / 
कॉल मिी  
26. शयेरधारकों के साथ पिाचार  
27. कािूिी मामलों/अदालत/उपभोक्ता फोरम/सीबीआई/पुललस मामलों की  फाइल 
28. SEBI/NSE/BSE/RoC के प्रश् िों के उत् त् र देिे िाली फाइलें  
29. अवितररत र्ाक सामग्री (शयेर प्रमाणपि/ररफंर्/DDs/div war)  
30. िामांकि पंजीकृत करिे िाला मूल दस्ट्तािेज ।  
31. IEPF रजजस्ट् टर  
32. Clause 5A रजजस्ट् टर   
33.तियामक प्रस्ट्तुततयों सदहत शयेरहोजल्र्रं् पैटिड ररपोटड का अतंतम सेट (हार्ड या सॉफ्ट कॉपी) 
  



 
भारतीय  प्रततभतूत  और  वितिमय  बोर्ड  
Securities and Exchange Board of India 

 

िम्‍ ् यटूि डटेा  

1. िाम मास्ट्टर  
2. प्रमाणपि मास्ट्टर  
3. लेि-देि फाइलें (प्रारंभ से td फाइलें/demat फाइलें)  
4. आिंटी/र्ैर-आिंटी र्टेा (पजब्लक/राइट्स/बोिस/जस्ट्प्लट/मजडर/र्ीमजडर आदद...)  
5. लाभांश की फाइलें(सभी िर्षों के)  
6. लाभांश/ररफंर् के ललए भुर्तातित/अभुर्तातित फाइलें  
7. धििापसी फाइलें  
8. आिंटि/भुर्तातित कॉल मिी/अभुर्तातित फाइलें  
9. हस्ट्ताक्षर स्ट्कैि ककया र्या र्टेा यदद कोई हो (िए STA लसस्ट्टम के साथ संर्त)  
10. चालू वित्त िर्षड के ललए NSDL & CDSL की Benpos और इततहास फाइल।   
11. व्यिसाय कोर् सूची और जस्ट्थतत कोर् सूची  
12. वपछले िर्षों के ललए IEPF के पास दाणखल ककए र्ए अभुर्तातित लाभांश का सॉफ्ट र्ेटा। 
13. जब्त शयेरों का र्टेा, यदद कोई हो।  
14. 'stop' मास्ट् टर   
15. अन्य सभी लेिदेि फाइलें, जैसे रांसलमशि, रु्जप्लकेट प्रमाणपि, मास्ट्टर सुधार आदद।  
 

िंपनी विलिष्ट जानिािी  

1. हस्ट्तांतरण/पारेर्षण और रु्जप्लकेट/िए शयेर प्रमाणपिों के ललए प्राधधकृत हस्ट्ताक्षरकताडओं की 
सूची ।  

2. िए प्रमाण पि जारी करिे की सीमा, यदद कोई हो, सदहत Duplicate/TWLR/Issue संबंधी 
विलशष्ट कायड अिुदेश  

3. MIS ररपोदटिंर् लसस्ट् टम   
4. इिसाइर्र रेडर्रं् के ललए तिर्रािी ररपोटों का प्रबंधि, यदद कोई हो।  
5. र्ीएिआर रेंज के साथ पूंजी तिमाडण इततहास, तिर्डम के वििरण सदहत 
6. स्ट्टॉक एक्सचेंजों से सैद्धांततक रूप से/सूचीबद्धता/व्यापाररक अिुमोदि, यदद कोई हो, की 

प्रततयां।  
7. अततररक्त दस्ट्तािेज, यदद कोई हो। 


